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Saraguro, 18 de octubre del 2023

De: Lic. Harman Guzman Pineda

Asunto: Documentacion para el proceso de INFIMA CUANTIA.
Para: Directores, jefes departamentales y funcionarios publicos.
De mi consideracion:

A través del presente, me dirijo a ustedes desedndoles el mayor de los éxitos en sus
funciones, al mismo tiempo aprovecho la oportunidad para poner a su conocimiento y s¢
de cumplimiento a lo siguiente:

Articulo 10.- Uso de herramientas informaticas. - Las entidades contratantes deben
aplicar de manera obligatoria las herramientas informaticas para los siguientes
procedimientos:

1. Procedimientos Dinamicos:

a) Catéalogo Electronico; y,

b) Subasta Inversa.
2. Procedimientos de Régimen Comin:

a) Menor cuantia;

b) Cotizacion;

c) Licitacion;

d) Infima cuantia; y,

e) Contratacion consultoria;
1) Contratacion directa;
2) Lista corta; vy,

3) Concurso publico.
3. Procedimientos de Régimen Especial:

a) Adquisicion de farmacos y otros bienes estratégicos;
b) Asesoria y patrocinio juridico;

¢) Comunicacioén social;

d) Contrataciones con empresas publicas internacionales;
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QContratacmnes entre entidades publicas o sus subsidiarias;
f) Obra artistica, cientifica y literaria;
g) Repuestos o accesorios y proveedor unico;
h) Sectores estratégicos;
1) Transporte de correo interno o internacional;
j) Contratos de instituciones financieras y de seguros del Estado;
k) Empresas publicas mercantiles, sus subsidiarias y empresas de economia mixta; y

1) Contrataciones realizadas por el Banco Central del Ecuador.
4. Procedimientos Especiales:

a) Adquisicion de bienes inmuebles;

b) Arrendamiento de bienes muebles e inmuebles;

¢) Contratacion integral por precio fijo;

d) Ferias inclusivas;

e) Procedimientos financiados con préstamos de organismos internacionales;
f) Procedimientos de contratacion en el extranjero; vy,

g) Procedimientos de contratacion en situacion de emergencia.

Las entidades contratantes para realizar los procedimientos de contratacion por Régimen
Especial, publicaran la informacién considerada como relevante a través del Portal
COMPRASPUBLICAS, en el plazo maximo de 15 dias, una vez que se haya realizado la
contratacion; a excepcion de los procedimientos de contratacion de emergencia, los cuales

observaran los plazos previstos en el presente reglamento.

Para los procedimientos financiados con préstamos de organismos internacionales y
procedimientos de contratacion en el extranjero se realizara la publicacion de la
informacion relevante a través de la herramienta Publicacion del Portal

COMPRASPUBLICAS.

Articulo 11.- Obligatoriedad de publicacion en el Portal COMPRAS PUBLICAS. - Todas
las entidades sometidas a la Ley Organica del Sistema Nacional de Contratacion Publica
deberan publicar en el Portal COMPRASPUBLICAS, la informacion relevante de la fase
preparatoria, precontractual y contractual de todos los procedimientos de contratacion,
con excepcion de las contrataciones destinadas a la seguridad interna y externa del Estado

y demas informacion que haya sido declarada como confidencial y de caracter reservado.
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Por @ razon se cre6 conveniente hacerles un formato de como debe presentar la

informacion incluido los oficios o solicitudes de cada area requirente hasta la fase

preparatoria de los procesos llevados a cabo mediante Infima Cuantia:

NRO. DOCUMENTO ELABORA DESTINO
Memorando u oficio Certificacion .
1 Area requirente Compras Publicas
de Catalogo.
2 Certificacion de Catalogo. Compras Publicas Area requirente
Memorando u oficio Certificacion | . Guardalmacén
3 Area requirente
de Stock de Bodega. General
_ . Guardalmacén , _
4 Certificacion de Stock de Bodega. Area requirente
General
5 Informe de Necesidad. Area requirente
Especificaciones Técnicas (Bien). ) ‘
6 ] ) o Area requirente
Términos de Referencia (Servicio)
Oficio o Memorando Solicitando la | | . Direccion
7 . ; Area requirente o
publicacion de la Infima. Administrativa
Oficio o Memorando Publicacion Direccion
8 . A \Z. Proveeduria
de la Necesidad. Administrativa
9 Proformas. Proveeduria
Verificacion de Inhabilidades o
10 | prohibiciones para contratar con el Proveeduria
estado.
11 Cuadro Comparativo. Proveeduria
12 | Estudio de Mercado. Proveeduria
Oficio donde se adjunta proformas,
Verificacion ~de  Inhabilidades, , ‘
13 ) ] Proveeduria Area requirente
Cuadro comparativo, Estudio de
Mercado.
Funcionario que
o o elabora-jefe Alcaldia (Firma
14 | Solicitud de Requerimiento. . . o
inmediato digital)
(Firma digital)

PUEBLOS

Q2 ru
S L

B
8 www.saraguro.gob.ec

o José Maria Vivar y Sucre
&5 (07) 2200-100 B> municipio@saraguro.gob.ec
Y ECUADOR



https://saraguro.gob.ec/wp/wp-content/uploads/FORMATOS/INFIMA%20CUANTIA/1%20MEMORANDO%20SOLICITUD%20CERTIFICACI%C3%93N%20CATALOGO.docx
https://saraguro.gob.ec/wp/wp-content/uploads/FORMATOS/INFIMA%20CUANTIA/1%20MEMORANDO%20SOLICITUD%20CERTIFICACI%C3%93N%20CATALOGO.docx
https://saraguro.gob.ec/wp/wp-content/uploads/FORMATOS/INFIMA%20CUANTIA/3%20MEMORANDO%20SOLICITUD%20CERTIFICACI%C3%93N%20STOCK%20DE%20BODEGA.docx
https://saraguro.gob.ec/wp/wp-content/uploads/FORMATOS/INFIMA%20CUANTIA/3%20MEMORANDO%20SOLICITUD%20CERTIFICACI%C3%93N%20STOCK%20DE%20BODEGA.docx
https://saraguro.gob.ec/wp/wp-content/uploads/FORMATOS/INFIMA%20CUANTIA/5%20INFORME%20DE%20NECESIDAD%20INFIMA%20CUANTIA.docx
https://saraguro.gob.ec/wp/wp-content/uploads/FORMATOS/INFIMA%20CUANTIA/6%20ESPECIFICACIONES%20TECNICAS%20BIEN.docx
https://saraguro.gob.ec/wp/wp-content/uploads/FORMATOS/INFIMA%20CUANTIA/6%20T%C3%89RMINOS%20DE%20REFERENCIA%20SERVICIO.docx
https://saraguro.gob.ec/wp/wp-content/uploads/FORMATOS/INFIMA%20CUANTIA/14%20SOLICITUD%20DE%20REQUERIMIENTO.docx
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& | Memorando u Oficio Solicitando la | | . o ' '
15 ) ) Area Requirente | Direccion Financiera
Certificacion Presupuestaria.
‘ _ Direccion , ‘
16 | Certificacion Presupuestaria. ) ) Area Requirente
Financiera
Memorando u Oficio Solicitando | ) )
17 . . Area Requirente Compras Publicas
Certificacion PAC.
18 | Certificacion PAC. Compras Publicas Area Requirente
Memorando u Oficio Solicitando | . Direccion de
19 ) ) Area Requirente ) )
Certificacion POA. Planificacion
‘ ‘ Direccion de , ‘
20 | Certificacion POA ) ) Area Requirente
Planificacion
Memorando u Oficio Solicitando | )
21 . . o Area Requirente Alcaldia
designacion de administrador
‘ ‘ ‘ Administrador
Memorando u Oficio - Notificacion .
. . o (Devolucion de
22 | Designacion del Administrador de Alcaldia o
tramite Area
proceso. )
Requirente)
Oficio o memorando Solicitando o
o : . ] Direccion
23 | Autorizacion de Infima  y | Area Requirente o _
: Administrativa
elaboracion de la Orden de Compra.
- , Direccion
24 | Autorizacion de Infima Cuantia. o ‘
Administrativa
Oficio o memorando solicitando Direccion
25 o o Proveeduria
Autorizacion del proceso. Administrativa
Oficio o memorando Entrega de
26 | Orden de Compra firmada Proveeduria Administrador
Contratante/Contratista.

Los formatos de la presente contratacion estaran habilitados en la pagina web

https://saraguro.gob.ec/ del GAD Municipal Intercultural de Saraguro. En el apartado de

recursos Infima Cuantia.
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